PAI HOC THAINGUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM Péc lip - Tw do - Hanh phic
DU THAO
QUY PINH

Vé viéc quin Iy va sir dung tai san cong trong

Trwong Pai hoe S pham - Pai hoc Thai Nguyén

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-PHSP, ngay  thdng  nam 2020
cua Hiéu truong Trueong Dai hoc Sw pham — Dai hoc Thai Nguyén)
CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh chi tiét vé viéc quan ly va str dung tai san cong cla
Truong Pai hoc Su pham - Dai hoc Thai Nguyén (Goi tat 1a Truong).

Péi voi tai san cong la tién thude ngén sach nha nudc, cac quy tai chinh nha
nudc ngoai ngan sach sir dung theo quy cheé tai chinh cua Truong.

2. Quy dinh nay ap dung ddi vdi tit ca cac td chire, don vi va ca nhan cé quan
ly va sur dung tai san cong cua Truong.

Diéu 2. Muyc dich, yéu cau

Muc dich, yéu cau quy dinh chi tiét vé viéc quan Iy va sir dung tai san cong
cua Truong nham:

1. Pam bao tai san cong cia Truong duoc dau tu, trang bi dong bd va hién
dai, phu hop véi yéu cau cua cac hoat dong trong Truong.

2. Quan ly tai san cong cuia Truong chit ché va dung quy dinh cta phap luét.
Sur dung tai san cong cta Trudng hiéu qua gép phan chong lang phi va tham nhiing.

3. Tai san cong cua Truong duge quan ly va sir dung dam bao tinh cong khai
va minh bach.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Tai san la vat, tién, gidy t& c¢6 gia va quyen tai san.

2. Tai san cong cia Trudng la nhimng tai san dugc Nha nude giao quyén quan
Iy hoac co nguon goc tir Ngan sach Nha nudc, tai san dugc dau tu xdy dung, mua
sam tir cac ngudn thu cua don vi duge phép sir dung theo quy dinh, tir nguon Quy
phat trlen Sur nghlep va Quy phuc loi cua don vi; Tai san dugce dau tu xay dung,
mua sim tir cic ngudn von vién trg, tai trg, bleu tang, cho cua cac Chinh phu, to
chirc phi chinh phii nude ngoai, td chire qudc té hodc cua cic td chire, cé nhén trong
va ngoai nudc.

Tai san cong cua Truong dang quan ly, str dung gbm:

a) Tai san ¢ dinh (Goi tit 1a TSCD)
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TSCP (bao gdm TSCP hitu hinh va TSCP vé hinh) I tai san dong thoi thoa
man 2 diéu kién:

- C6 thoi gian sir dung tir | ndm tré 1€n;

- C6 nguyén gia tu 5.000.000 ddng (nam triéu dong) tré lén.

b) Tai san cong cu (Goi tit 1a TSCC)

Nhimng tai san c6 gia tri tir 500.000 dong dén 5.000.000 ddng hogc cé thoi
gian sur dung trén mt ndm ma khong coi 1a TSCD thi dugce xép vao nhém TSCC.

Diéu 4. Phin cAp va nguyén tic quén Iy tai sin
1. Trudng thue hién co ché quén 1y tai san cong theo hai cip: Truong — Pon vi
thugc Truong.

Hiéu trudng thay mat Ban Gidm hiéu 1a nguoi quyét dinh va chiu trach nhiém
ve viéc quan ly va sir dung tai san cong cua Nha truong trudce phép luat.

Trudng don vi truc thudc Truong thay mat lanh dao don vi chiu trach nhiém
ve viéc quan ly va sir dung tai san cong cua Truong trong don vi trude Hiéu trudng.

T chirc, don vi va c4 nhén sir dung tai san cdng cua Truong dé td chuirc céc
dich vu kinh doanh thuc hién viéc quan ly va sir dung tai san dugc ghi trong hop
ddng ky v6i Nha truong theo ding cac quy dinh ctia Pai hoc Thai Nguyén, B6 Gido
duc va Dao tao, Nha nudc.

2. Nguyén tic quan ly tai san cong cta Truong

a) Tai san cong cua Truong déu phai dugc quan ly, khai théc, duy tu, bao
duong, sira chira, thong ké, kiém ké, ké todn day du vé hién vat va gia tri. Nhiing tai
san ¢6 nguy co chiu rui ro cao do thién tai, hoa hoan va cdc nguyén nhéan bat kha
khéng khéc dugc quan 1y rii ro vé tai chinh thong qua bao hiém hodc céng cu khac
theo quy dinh cua phap luat.

b) Nhimg tai san cong cua Trudng can phai dugc clp ¢o tham quyén giao
quyén quan 1y, quyén sir dung thi phai thuc hién day du cac thil tuc cip phép theo
dang quy dinh cua Luat quan ly, sir dung tai san cong va phap ludt c6 lién quan
(nhu dit dai...).

c) Tai san cong la tai nguyén (dat, cdy cdi, nudc ngam...) phai duoc quan ly,
bao vé, khai thac theo quy hoach, bao dam tiét kiém, hiéu qua, dung Luat bao vé
moi truong ndm 2014.

d) Tai san cong phuc vu cong tac quan ly, cung cép dich vy cong, bao dam an
toan, an ninh trat ty trong Truong phai dugc sir dung tiet kiém, hiéu qua, ding muc
dich, cbng ning, dbi tuong, tiéu chudn, dinh mirc, ché d6 theo quy dinh cia phap
luat.

d) Viéc khai thac nguon luc tai chinh tir tai san cong (cho thué, lién doanh,
lién két) phai tudn theo co ché thi truong, co hiéu qua, cong khai, minh bach, dung
phép luat.

e) Viéc quan ly, st dung tai san cong phai dugc thuc hién thong nhét, c6
phin céng, phan cip rd rang, ning cao trach nhiém cua timg don vi va phdi hop
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gilta cac don vi tryc thuge Truong, cong khai, minh bach, bao dam thyc hanh tiét
kiém, chdng lang phi, phong, chéng tham nhiing.

_g) Viéc quan ly, sr dung tai san cong dugc giam sat, thanh tra, kiém tra,
kiém toan; moi hanh vi vi pham phép luat vé quan ly, sir dung tai san cong phai
dugc xtr ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phap luat.



CHUONG 11
QUY PINH CU THE
Piéu 5. Phén loai tai san trong Trudng
1. TSCD hiru hinh
a) Dét dai va tai san trén dat:

- Dat dai: Toan by cac khu dat da dugc UBND tinh Thai Nguyén cip cho
Truong Gidy chimg nhén quyén sir dung dit va tai san trén dat.

- Nha: Nha lam viéc, giang duong, nha thi nghiém, nha thu vién, nha hoi
truong, nha tap va thi dau thé thao, nha & ky tiic x4, nha khac, .

- Vit kién trac: san tap thé thao, san choi, hé thong cap thoét nudc, duong
ndi bg, san van dong, tuong rao bao vé bao quanh Trudng, gieng khoan,...;

b) May méc, thiét bi:

- May méc, thiét bi van phong: May vi tinh, , may in, may photocopy, may
chiéu, may huy tai lidu, thiét bi loc nudc, may hit am, may hat bui, may diéu hoa
khong khi, ta lanh, may gidt, thiét bi nghe nhin, thiét bi luu trir thong tin dir liéu,
thiét bi phong chay chira chdy, bo ban ghé, ti va gia ké dung tai lidu, két sit,...;

- Trang thiét bj, d6 dung day hoc ding cho cac hoat déng NCKH, giang day,
thuc hanh, thi nghiém.

c¢) Phuong tién van tai, truyén dén:

- Phuong tién van tai duong by (xe 0 t6, phuong tién van tai duong bd
khac...);

- Hé thdng cung cép dién trong Trudng;
- Hé théng ha ting mang (CNTT) trong Trudng.
d) Cay lau nam, vuon hoa céy canh, ...

@) Tai san ¢ dinh khac (La nhing tai san khac trong Trudng khong thude
cac nhom tai san trén).

2. TSCD v6 hinh

a) Gia tri bang phat minh sing ché, ban quyén tac gia, kiéu dang cong
nghiép, giai phap hitu ich do Truong quan ly (néu co).

b) Gia tri phin mém may vi tinh; phan mém tng dung.

3. TSCC

Gom: ban ghé, quat dién, 4m phich dun nuéc, ... & cac phong lam viéc, phong

Diéu 6. Quén 1y va sir dung tai san dwgc diu tur tir cdc ngudn

1. Tiép nhan tai san dugc dau tu tir cac nguon

a) Sau khi t6 chirc nghiém thu tiép nhan tai san dwgc dau tu tir cic ngudn,
Phong Quan tri - Phuc vu 1ap phuong an quan ly va sir dyng tai san trinh Hi¢u
trudng phé duyét, to chirc ban giao tai san (bao gom ca tai san dugc diéu chuyén,
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thy hudng, tai trg, cho tang) cho céc don vi, ca nhén duogc giao quan ly, sir dung va
lap Bién ban ban giao theo MAu sé C34-HD, Mau s6: C50-HD.

b) Sau khi nhén duoc bién ban ban giao tai san Phong Ké hoach - Tai chinh
va Phong Quan tri - Phuc vu: dan ma tai san va lap so theo ddi quan ly tai san theo
dung quy dinh.

2. Tiép nhan va quan ly, str dung tai san dugc giao

Céc don vi, c4 nhan duoc giao quan ly, sir dung tai san cé trach nhiém tiép
nhan, quan ly, sir dung tai san dugc trang bi theo ding ché do quy dinh va theo
huéng dan sir dung ctia nha san xuét.

a) Vién chic va nguoi lao dong duoc giao sir dung tai san phai c6 trach
nhiém quan ly va bao quan tai san dugc giao, gilr gin khong dé tai san bi hu héng,
mét mat; phai sir dung hiéu qua va kip thoi phat hién nhitng nguyén nhan c6 thé
gdy hu hong tai san d€ bao véi don vi hodc cac phong chirc néng xir ly; tién hanh
céc bién phép can thiét dé nang cao hiéu qua hoat dong cia tai san.

b) Nhimg ngudi duge giao nhiém vu quan ly, sir dung va bao quan tai san
phai nang cao y thire trach nhiém, nghiém chinh chap hanh cac néi quy, hudéng
dan... do Nha truong va don vi qui dinh.

c) Thu tmfmg cac don vi thuong xuyén nim tinh hinh tai san thudc pham vi
don vi quan ly, glao nhiém vu rd rang cho cac ca nhan phu trach; thuong xuyén
nhéc nhé can bd vién chire nang cao y thuc ton trong va bao vé tai san cong.

d) Tét ca céc tai san & moi ngudn von (ngan sach Nha nude, coi nhu ngan sach
Nha nuéce nhu: vién trg, chuong trinh hop tac, dy én, qua biéu, tang, quy hoat dong
phét trién cia truong ...) déu phai dang ky vao sb theo ddi quan Iy tai san.

d) Viéc diéu chuyén tai san do Phong Quén tri - Phuc vu chu tri phdi hop véi
Phong Ké hoach - Tai chinh thuc hién va c6 trach nhi¢ém phat hanh céc biéu mau
chung va quy dinh thi tuc ghi nhap s6 tai san kip thoi va day dua.

e) Nhing tai san d& hét khiu hao theo quy dinh vé khdu hao tai san nhung
con sur dung dugc trong hoat dong cua don vi thi khéng dugc ghi giam trong so theo
ddi tai san va van tiép tuc quan 1y nhu nhitng tai san khéc.

f) Moi tai san trong don vi pha1 dugc quan ly bang hién vat va gia tri. Gia tri
cua tai san duge ghi theo nguyén gia tai san duoc hinh thanh tir mua sam, tir dau tu
xay dung, duoc diéu chuyén dén, dugc ting cho ....Trong qua trinh sir dung néu c6
cai tao, nang cép, sira chira 1én tai san hay thao d& mét hay mot s6 b phén tai san
hodc danh gia lai gia tri tai san theo quyét dinh cia Nha truong thi ghi phat sinh
tang, giam nguyén gié tai san. Phong Ké hoach - Tai chinh va Phong Quan trj -
Phuc vu phdi hop véi don vi sir dung lap Bién ban ghi rd cac can cir thay doi va Xac
dinh lai céc chi tiéu nguyén gia, gia tri con lai, s6 hao mon luy ké cua tai san trén sb
ké toan va tién hanh hach toén theo céc quy dinh hién hanh.

g) Tai san dugc hinh thanh tir vién trg, cac chuong trinh - dy 4n, qua biéu,
tang, tai san tu ché tao néu chua c6 nguyén gia luc dua vao sir dung thi Nha truo‘ng
thanh lap T dinh gia tai san hodc thué don vi c6 tu cach phap nhén thim dinh gia
tai san dé xac dinh nguyén gia tai san.
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h) Déi véi tai san thugc dang thiét bi dbng b chi c6 mt gia chung cho hé
thong (hé thong gdm c6 nhiéu by phan tai san riéng 1é, lién két véi nhau, trong dé
moi bg phén cau thanh c6 thoi gian sir dung khéc nhau va c6 chirc néng hoat dong
doc lap, dong thoi c6 sy doi hoi phai quan ly riéng timg bo phén tai san) thi don vi
va Phong Ké hoach - Tai chinh, Phong Quan trj - Phuc vu ph01 hop xéc dinh va lap
bang gia phén bo hop ly cho timg thiét bj véi diéu kién tong gia tri phan bd phai
bang gia ciia hé thong.

i) Tai san 12 may moc thiét bi dugc giao cho té chirc hodic ¢4 nhan quén 1y sir
dung phai c6 néi quy, bang huéng dan va s6 theo doi s dung, qua trinh béo tri, bao
dudng phu hop. Riéng cac loai may moc thiét bj dit tién (c6 nguyén gia tir 100 triéu
ddng trds 1én) phai c6 thém s6 1y lich may hoic nhat ky str dung may dé theo dai qua
trinh sir dung.

k) Déi vi nhitng tai san gia tri 1én va c6 yéu clu sir dung cua nhiéu don vi,
Nha truong s€ giao cho mt don vi chiu trach nhiém ding ra td chuec str dung dung
chung.

1) Déi véi nhimg tai san don V; khéong c6 nhu cau sur dung hodc sir dung
khong het cong suit, Nha truong s& diéu dong dén don vi ¢ nhu céu sir dung nhiéu
hon nhim khai thac t6i da tan suét sir dung cua tai san da duge dau tu mua sém.

m) Khong dugce st dung tai san cua don vi vao muc dich ca nhén, cho thué,
san xuat kinh doanh, dich vu khi chua duge phép ciia Nha truong.

n) Moi truomg hop lam mét hodic hu hong tai san thi ngudi quan ly sir dung
phéi bao cdo kip thoi cho Thu truéng don vi bict va tién hanh cac tha tuc can thiét
dé xur ly.

0) Céc loai tai san déc thu (Dat dai, thiét bi cong nghé théng tin, phuong tién
giao théng) duoc quy dinh tai Piéu 7 ciia Quy dinh nay.

Piéu 7. Quin Iy va sir dung mot sb loai tai san diic tha

I. Quan ly va sir dung dit dai, tai san gén lién voi dat

a) Pét dai cia Truong da dwoc UBND Tinh Thai Nguyén cép Gidy quyen su
dung dét (Dat co s& gido duc) phai thye hién quan ly va sir dung theo quy dinh vé

phép ludt dat dai. Viéc sir dung dat phai phtt hop véi quy hoach, muc dich va ké
hoach str dung dat cia Truong, quy hoach xdy dung do thi cia TP Thai Nguyén.

b) Nha cira, tai san gén lién véi dat phai duoc quan ly, su dung phu hop voi
cong dung thiét ké, phu hop véi dinh mirc, tiéu chuén; Neu c6 nhu cau thay d6i so
v6i thiét ké thi phai duge su dong y bing vin ban cia cdp cd thim quyén trude khi
thyuc hién.

¢) Trudong hop sir dung dét va tai san gén lién véi dat chua khai thac hét cong
nang vao cho thué, lién doanh, lién két thi phal xdy dung dé 4n theo ding quy trinh
va phai duogc cip c6 thim quyén phé duyét méi duge trién khai.

d) Phong Quén tri - Phuc vu c6 trach nhiém quan 1y, bao toan dién tich dt toan
Truong. Trudng hop bi chiém dung, chiém doat, sir dung khong ding quy dinh hodc
céc van dé lién quan dén quyén s¢ hiru khac vé dét dai, nha cira, vat kién trac cua
Truomg thi phai cha dong dé xuat bién phap xir ly trinh Hiéu trudng quyét dinh.
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Truong hop khong giai quyét dugc thi béo cdo véi co quan Nha nude c6 thdm quyén
dé xir 1y kip thoi.
d) Phong Ké hoach — Tai chinh c6 trdch nhiém ké khai tién thué lién quan dén tai

san cong cua Truong hang nam (néu c6) va théng bdo cho céc co quan nha nude 6 thim
quyen khi dugc yéu cau.

2. Quan ly, sir dung phuong tién giao thong (xe 6 t6 cua Truong)
a) Phong Hanh chinh — T4 chtc ¢6 trach nhiém:
- Pam bao xe sén sang phuc vu cong viéc ciia Truong khi ¢6 1énh;

. -Mo s6 sach theo dai va cap nhat hoat dong cua timg dau xe theo dinh ky
hang quy va phai c6 bao cdo bang van ban vdi Higu truong veé tinh hinh hoat dong
cua xe;

- Phong Hanh chinh — Té chie ky duyét phiéu dang ky st dung xe 6 t3;

Tham muu, dé xuat véi Hiéu trudng cac van dé lién quan dén viéc quan 1y va st
dung xe 6 t6.

b) Trach nhiém cua l4i xe dugc giao tryc tiép quan ly xe:

- Quan ly, bao quan va sir dung xe 6 t0 dugc giao dung quy trinh ky thuat,
tuyét doi khong dé nguoi khéac diéu khién xe. Khong dugce tur y mang xe ra khoi co
quan khi chua c6 y kién cua cap quan ly;

- Phai thuong xuyén kiém tra k¥ thuat xe trude khi di cong téc, dic biét 1a di
cong tic xa (kiém tra tinh trang phéap ly, diu m#, xing, dién, phanh, xam 16p du
phong...). Chi thuc hién 1énh diéu xe cua Ban giam hiéu va cua nguoi phu trach
diéu xe;

- Vé sinh 6 t6 sach s&, bao dudng hodc dé xuét bao dudng 6 td theo ding ché
d6 quy dinh. Thuc hién dua, don cén bd di cong tac theo dia diém va thoi gian dugce
ghi trong lénh;

- Chiu trach phiém vé tinh trang k¥ thuit cua may moc xe duge giao. Khi bi
hu hong hodc ¢6 dau hiéu hu hong phai bao ngay cho phong Hanh chinh — T6 chirc
dé dé xuat Ban Giam hiéu cho phép stra chita hoac thay thé;

- Lap s6 nhét ky cong tac theo ddi lich trinh va tinh trang str dung xe. Hang

thang phéi hop véi cac don vi, cd nhan c6 lién quan thyc hién chét cong to mét cua
xe dé 1am cin ctr dbi chiéu thanh, quyét toén tién xing va céc chi phi khéc.

c¢) Trach nhiém cua ca nhan, don vi sir dung xe:

- Trong thoi gian di cong tac, don vi hodc ca nhan sir dung xe 6 t6 cia Trudng
c6 trach nhiém sir dung xe dung muc dich, 1 trinh, thoi gian, da dugc phé duyét;

- DPai dién don vi hodc ca nhan sir dung xe sau hanh trinh phai ky vao s6 nhat
ky cong tac cua xe (hodc lénh diéu xe), xac nhan so ki 16 mét (km) thuc di va tinh
trang xe trong qua trinh sir dung.

3) Quan ly thiét bi cong nghé thong tin va truyén thong (CNTT)
a) Phong Quan tri - Phuc vu c6 trach nhiém:
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- Quan ly vé mit ho so céac thiét bi CNTT: luu trit ho so, chimg tir gdc, 1y
lich, ching loai, xuat xir, khoi lugng, s6 lugng, chat lugng.

- Quan ly chung vé mit gié tri tai san, tinh trang khau hao tai san.

b) Trung tam Cong ngh¢ thong tin va thu vién (TTTT-TV):

- Tryc tiép quan ly hi¢n vat, tinh trang cua thiét bj va bio quan céc thiét bi
chinh cia h¢ thong CNTT nhu: May chu, thi€t bi mang, ban quyén phan mém hé¢
thong, phan mém Ung dung dung chung va thiét bi phuc vu cho céng viéc bao tri,
trién khai cong nghé thong tin va cac phong thuc hanh mdy tinh;

- Phu trach vé& mat ky thuat céc thiét bi CNTT trong toan Truong;

- Tham muu cho Hiéu trudng vé viéc mua sidm dau tu, stra chita trang thiét bi
CNTT.

¢) Cac ca nhan dugc giao quan ly, sir dung:

- Céc thiét bj tin hoc dwoc trao cho ngudi sir dung dé phuc vu cong viéc cua
don vi phai c6 ban giao trach nhiém sir dung va bao quan cho ca nhan nguoi sur
dung;

- Str dung ¢6 hiéu qua cac thiét bj tin hoc thuéc pham vi quan 1y d& phuc vu
cong viéc do cap trén giao;

- C6 trach nhiém thong bao cac su cb may tinh va céc thiét bi tin hoc cho
ngudi quan ly;

- Ngudi sir dung tuyét déi khéng duge sir dung may tinh va céc thiét bi tin hoc
vao muc dich giai tri va muc dich ca nhén;

- Khong dugc ty y thao lap, thay d6i cau hinh ky thuat cia may néu khong
dugc sy dong y clia ngudi quan ly;

- Khi khong'su dung dén may tinh nira hogc khi ra vé thi phai tit may tinh, bd
luu dién va cac thiét bi ngoai vi khac;

- May tinh khi ban giao da dugc cai dat day du cac phan mém phuc vu cOng
viéc. Nguoi str dung dugc sir dung céc phan mém cai dit trén may tinh va chiu trach
nhiém vé dir li¢u trén may tinh cia minh.Truong hop mudn cai dit va sir dung cac
phén mém khéc thi phai bao cho ngudi quan ly biét dé dua ra cach xir 1y.

Diéu 8. Kiém ké tai sin
1. Dinh ky hang ndm, Trudng t6 chirc kiém ké thyc t€ tai san tai cdc don vi
mot lan vao thoi diém trudce 0 gio ngay 01 thang 01.

2. T6 klem ké tai san dugc thanh 1ap theo quyét dinh cua Hiéu truong. To
kiém ké phai tién hanh kiém ké tai san cua tat ca cac don vi trong Trudng, ghi rd
céc sb liéu vao Bang kiém ké tai san theo Mau s6 C53-HD (ban hanh kém theo
Théng tu s6 107/2017/TT- BTC ngay 10/10/2017 cta B Tai chinh).

3. Trong qua trinh kiém ké phai ghi chép day du, klp thoi vao céc so theo doi
tai san, xac dinh rd nguyén nhan hu héng mat mat, dé xuat bién phap xir ly tai san,
bao céo voi Ban kiém ké Nha truong theo ding quy dinh.
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4. To kiém ké tai san c6 trach nhiém t6 chirc doi chiéu so sach tai san cia don
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vi vi sb sach tai san nha truong quan ly, d& xuét céc hinh thic xtr ly tai san d6i véi
nhitng tai san khong can ding hogc hu hong.

5. B6i véi cac trucmg hop ban giao, chia tach, sat nhép, giai thé don vi, hoic
tong klem ké danh gia lai tai san theo chu truong cia Nha truong: Tién hanh kiem
ké thuc té tai san (lap bién ban ban giao tai san, bién ban danh gia lai tai san néu can
thiét).

Piéu 9. Thanh Iy tai san

Phong Quan tri - Phuc vu ¢6 trach nhiém to chirc déi chiéu\sf‘) sach tai san cua
don vi v6i s sach tai san do phong Ké hoach — Tai chinh quén ly, dé xuat céc hinh thirc
xr 1y tai san ddi voi nhimg tai san hét han sir dung, khong can dung hodc tai san bi hu
héng khong thé sir dung duoc hodc viée stra chita khong c6 hiéu qua Phong Quan tri -
Phuc vy tién hanh cac thd tuc thanh ly trinh Ban Giam hiéu va céc cap c6 tham quyén
phé duyeét.

~Viéc thanh ly theo hinh thirc ban tai san Nha nudc duge thyuc hi¢n cong khai.
Tién thu dugc tir viéc thanh ly tai san Nha nude sir dung theo quy dinh cua phat
luat.

Péi véi nhimg tai san hu hong da dén han thanh ly khong con kha nang st

dung hogc nhimg tai san néu tiép tuc sir dung phai chi phi stra chita qua lon s& dugc
tién hanh thanh 1y theo theo dting quy dinh hién hanh, gém cac buéc:

1. Téng hop danh muc tai san can thanh ly

Té Kiém ké do Hiéu truong thanh lap, thuc hién kiém ké, tdng hop va béo
c4o Hiéu trudong danh muc nhitng tai san da hu hong va stra chira nhidu lan khéng
thé khai thac va sir dung duoc can thanh 1y theo mau quy dinh cia Bo Tai chinh
Mau s6 01-DM/TSNN, miu sé 02-DM/TSNN, miu sé 03-DM/TSNN (Ban hanh
kém theo thong tu s6 09/2012 TT-BTC ngay 19/1/2012 ctia Bé tai chinh) kém theo
hd so lién quan (néu c6).

2. Tham dinh chét lugng hodc danh gi4 lai tai san can thanh ly:

Hoi dong Thanh ly tai san do Hiéu truéng thanh 14p, thyc hién viéc thim dinh,
dénh gié lai tai san theo ding quy dinh hién hanh (d6i véi nhimg tai san 12 xe 6td, céc
thiét bj kiém nghiém dong b phai do don vi ¢6 chirc néing tham dinh chat lugng thuc
hién) va 1ap Bién ban danh gia lai tai san can thanh ly.

3. Trinh hd so dé nghi thanh 1y tai san (d6i véi tai san thudc thim quyén quan
ly cia Pai hoc Thai Nguyén hoac B Gido duc va Pao tao)

Héi ddng thanh ly tai san 14p HO so dé nghi thanh 1y tai sén trinh Higu trudng
phé duyét, bao gom:

- Vin ban dé nghj thanh ly tai san

- Danh myc tai san can thanh ly

- Bién ban déanh gi4 lai tai san cin thanh ly

- Bién ban thdm dinh cht lugng tai san (néu tai sén can thanh 1y 1a xe 6t,
cac thiét bi thi nghiém dong bd, nha cura, vat kién truc)
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4. T6 chirc ban thanh ly tai san

'Hoi dong thanh 1y tai san tb chirc ban tai san thanh ly hodc huy tai san (neu
c6) doi voi nhimg tai san thugc thim quyen quan ly cua cap trén sau khi c¢6 chap
thuén cua cap trén va nhiing tai san duge cap trén phan cap quan ly: Thong béo
bén tai san, to chirc ban tai san thanh ly, lap hoa don, ching tir...

5. Bao cdo két qua thanh ly tai san

~ Ngay sau khi viéc ban tai san thanh ly két thiic phong Quan trj - Phuc vu
phoi hop véi phong Ké hoach Tai chinh lam bdo cédo Pai hoc Thai Nguyén ket qua
thuc hién thanh ly tai san va thuc hién ghi giam tai san theo quy dinh cua ché do ké
toan hién hanh.
Piéu 10. Kiém tra va béo cio hiéu suét sir dung tai san.
1. Céac don vi trong an(mg phai ldp bdo céo nhimg tai san bj hu hong, mat

mat hogc khong ¢6 nhu céu sir dung nira (néu c6) cua don vi va gui vé Phong Quan
tri - Phuc vu dé tong hop bao cdo Ban Giam hiéu xin y kién xir Iy.

2. I—{é‘ing nam, Ph(‘mg Quan tri - Phuc vu phéi hop voi céc dm} vi trong
Truong kiém tra dinh ky vé tinh hinh quan ly va sir dung tai san, hiéu suat sir dung
tai san, dic biét 1a phong thyuc hanh, thi nghiém va céc trang thiét bi dét tién, dé xuat
bién phép sir dung hiéu qua tai san cong. Phong Quan tri - Phuc vu thong ké va béo
cao kip thoi Vfé hién trang tai san trong Truong khi Ban Giam hiéu, Pai hoc Thai
Nguyén yéu cau.

Chuong I1I
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 11. Phin cdng triach nhiém quén 1y tai sin

1. Phong Quan tri - Phuc vu c6 trach nhiém cong khai viéc quan ly va sur
dung tai san cong toan Trudng theo cac quy dinh cua phap luat, chju trich nhi¢m
quan ly chung vé mat hién vat, luu trir hé so, sb sach vé mat ky thuat cua tai san;
thuc hién quan ly hd so ly lich ting loai tai san, chi tiét cu thé chung loai, Xudt xir,
khdi lugng, s6 luong, chit lwong, tinh trang v.v...cua tai san cdng toan Truong.

2. Phong Ké hoach — Tai chinh quan ly chung vé mit gia tri tai san, c6 trach
nhiém luu trir hé so, s6 sach, chimg tir goc clia tai san; thuc hién quéan ly trén sé ké
to4n tai san theo tirng chi tiéu cu thé, gébm: nguyén gié tai san, tinh hao mon hoic
trich khau hao va gia tri con lai ...

3. Céc don vi, ca nhan dugc giao quan ly va sir dung tai san cong theo bién ban
giao, nhén tai san va so theo doi tai san. Cac don vi phai giao cho timg ca nhan phu
trach quan ly tirng loai tai san.

Piéu 12. Khen thwéng, ky lujt

1. Pon vi, ¢4 nhan c6 thanh tich trong viéc bao vé tai san cua Nha truong dugc
xét khen thuong theo ché do chung. Néu c6 nhitng sang kién cai tién nang cao hi¢u
qua str dung tai san dugc giao va co két qua thiét thue thi dugce khen thudng theo che
dd sang kién cai tién k¥ thuat, thuc hanh tiét kiém chong lang phi.
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2. Pon vi, ca nhin cé thanh tich phat hién, bao cdo cac hanh vi xdm pham
hodc sir dung lang phi tai san, sir dung tai san khéng ding muc dich, sir dung tai san
vao myc dich cd nhén, c¢o y lam hu hong tai san trang thiét bj cua Nha trudong dugce
khen thudng theo ché dd hién hanh.

3. Thi trudng céc don vj va cé nhin thiéu tinh thén trach nhiém lam mét mat,
hu hong hodc gdy ra thiét hai vé tai san ciia Nha trudng thi can cr vao loi tinh chat
ctia hanh vi gay thiét hai, mirc do thiét hai tai san thuc té gy ra dé quyét dinh mirc
va phuong thirc boi thudng thiét hai, bio dam khach quan, céng bing va cong khai.
Quy trinh xtr ly trach nhiém vat chat d6i véi truong don vi va cé nhan cin cir theo
cac quy dinh hién hanh cua Nha truong va Nha nudc.

Piéu 13. Diéu khoan thi hanh

I. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Nhiing quy dinh truéc day ve
quan ly va str dung tai san trai vdi quy dinh nay déu dugc bai bé.

2. Thu trudng cac don vi chi dao vige t chirc quan 1y, sir dung tai san tai don
vi mot cach tiet kiém va hiéu qua theo ding quy dinh ctia Nha nudc va quy dinh
nay cua Nha truong.

3. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay néu c¢é Qhét sinh vudng miéc thi
thu trudng cac don vi va ca nhéan c6 lién quan phan anh vé Phong Quan tri - Phuc
vu dé tong hgp, bao cdo Hiéu trudng xem xét stra doi, bo sung cho phu hgp./.

HIEU TRUONG

PGS.TS. Mai Xuédn Truwong
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PHU LUC: CAC BIEU MAU KEM THEO

Trudng Dai hoc Sw pham Miu s6 C34-HD ,
S0 20, P. Lwong Ngoc Quyén, TP Thai Nguyén (Ban hanh kém theo thong tw 56 107/2017/TT-BTC
Mai don vi ¢6 quan h¢ vdi ngan sach: 1.055.710 ngay 10/10/2017 cua Bj Tai chinh)
PHIEU GIAO NHAN NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CU, DUNG CU
Ngay... .... thang.......ndm 20....
SO
L
6
HO va tén ngUdT Zla0:. ...vieie et Piachis...co e
0 VO TEA DROR BHRRL. oo v csnsasmssisasnsis s s TR (|
Dia diém giao nhan: ..........oooiiiiiiiiiiiiie e,
i § - o RN SO v DGR o TN ... S 20, COB ooinsvvumiininminines tién hanh giao, nhan céc loai nguyén li¢u, vat liéu, cong cu,
dung cu nhu sau:
Tén nhin hi¢u, quy cich, phim chit . uaw S6 Pon gid Thanh tién _—
STT nguyén liéu, vcﬁt lciléi cﬁngil_l, dung cu M 56 PIYE A lwgng (VNfg)) (VND) —
A B e D 1 2 3=1x2 E
Cing &
Thi trwéng don vi Ké todn trudmg Ké todn Ngwoi giao Ngudi nhan
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Miu sé: C50-HD

Pon vi:Truomg PH Su Pham TN
IO PRI, .o onremsinansssisossamsnsmsnmsessunioniss (Ban hanh theo Théng tw s6 107/2017/TT-BTC
MaDV o QHVOINS:.....ccooviiieiiien ngay 10/10/2017 cia B§ truéng BO Tai chinh)
SO:....rivnrencsnersansens
BIEN BAN GIAO NHAN TSCP -7 T,
Ngay ...... thang ... ... nam 20... ... O i
Cin ctr Quyét dinh 88: ......ooooveerverrene ngay ....... thang ....... ndm ......... T e vé viéc ban giao TSCP.
Ban giao nhén TSCP gdm:
m ON@/BAl et sesas e esae s s s as s s s s st sneans CRUC VU .eovoveieeeeeecseseesessssess s saesssssssesssssssssesses Pai dién bén giao.
o ORI s s S OO S e B VR o oo R Pai di¢n bén nhén.
 ONE/BA st s e naens (@)1 CoIR Y O Pai dién...............
Dia diém giao nhan TSCD:
Xac nhan vi¢c giao nhan TSCD nhur sau:
Nim o ) Tai ligu
Tén, ky hi¢u quy cdch (cip hang S6 hi¢u Nud'e sin S dua | €002 | pon Sb TSP R eSS ky
STT TSCPD) TSCP | xufit (XD) "‘;‘ vao | SUBt | einh | hrong - thujt
xuat sp | OT Pon gid | Chi phiv/c Chi phi Nguyén gia kém
T.ké) chay thir TSCD theo
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9=(5x6)+7+8 | E
Téng cfng _
Thi truéng don vi Ké toan truong Ké todin tai san Nguwdi nhin Ngudi giao
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Pon vi:Truong DH Su Pham TN

Miu sé: C53-HD
(Ban hanh Quyét dinh s:19/2006/QD-BTC
ngay 30/3/2006 cia Bj truéng Bo Tai chinh va
sira d6i, bd sung theo thong tu s6 185/2020/TT-
BTC ngay 15/11/2010 ciia B tai chinh)

BIEN BAN KIEM KE TSCP
Ngay ...... thang ...... nam 20... ...
Ban kiém ké gbm:
- ONE/BaAeeeerrrenn, ChR Wi.cosvivnsitouissssians D I i Truémg ban
- ONE/BA: e ChUC VUi Dai dién:......c.ooovverererene. Uy vién.
OB o ivssosensvvnsossisninin CITE Viuisiesimissisisinss L Uy vién
Pa kiém ké TSCD, két qua nhu sau:
Theo sb ké todn Theo kiém ké Chénh lgch
S.IT Tén tai sin ¢b dinh M’C"‘gTs Noi sir dyng
i} S6 Nguyén
lwgng | lugng | gid
A B > D 1 2 3 5 6 7 8 9 E
Téng cong
Thi trwomg don vi Ké toin truomg K& todn tai sin Ngwdi nhin Nguvi giao
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PAI HQC THAI NGUYEN Miu s6 01-DM/TSNN
TRUONG PAI HQC SU PHAM (Ban hanh kém theo Théng tr sé 09/2012/TT-BTC
ngay 19/01/2012 cuia B) Tai chinh)

DANH MUC TRU SO LAM VIEC, CO SO HOAT PONG SU NGHIEP PE NGHI XU LY

‘ GIA TRI THEO SO KE TOAN HIEN TRANG SU DUNG
) NAM NGAY., (ngan ddng) DT TONG DT (m?)
A1 o CAP 2 THANG, Nouvén gid XAY SAN XAY Sird kha
TAlaoH HANG DXJ‘NYG NAMSU [— “aguy = 5 | Gidtrj | 0 DUNG | DUNG | Trusé | Cosé iy B¢
DUNG e " e | conlgi TANG (m’) (m?) lam vige | HDPSN | Lamnha & | Cho thud | Bo tréng | Bj lin chiém | Khac
] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
1- Nha ... L . —
2-Nha ...
Téng c@ng:

............ , ngay..... thang..... nam ......
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI

(Ky, ho tén va dong dau)

Ghi cht: - Trong trucng hop thanh Iy tai san gdn lién véi dat thi khéng can ghi cde chi tiéu tai muc I,
- Trong cdc truong hop sau ddy phai thém cgt gia tri con lai theo danh gid lai:
+ Diéu chuyén tai san nha nuwde tir co quan, 16 chzrc sang don vi su nghiép cong lap tu chu tai chinh hodc giita cac don vi
sw nghiép cong lap tw chu tai chinh.
+ Diéu chuyén tai san nha nude giita cde co quan, t6 chike, don vi ma tai san dé chua duoc theo doi trén sé ké todn.
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PAI HOC THAI NGUYEN Miu s6 02-DM/TSNN
TRUONG DAl HQC SU PHAM (Ban hanh kém theo Théng tur s6 09/2012/TT-BTC
ngay 19/01/2012 cua B§ Tai chinh)

DANH MUC XE O TO PE NGHI XU LY

NGAY, CHUC GIA TRI THEO SO KE TOAN HIEN TRANG SU DUNG
o NHAN | BIEN | SOCHO | NUGC | NAM | THANG, | CONG | DANH | NGUON (ngin dong) (chiéc)
TAI SAN HIEU f(l)ihg NT(;:%LTSI ;SET XSL}JTT NSALII\«‘I 51;? D{S,Jga G)g(. Nguyén gia Gi tri HD su nghiép o
‘ DUNG XE © | Mg feudnkhac | com tai | NN | Kinh doanh |Khong KD -
] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1l 12 i3 4 15 16 17
I- Xe phuc vy chire danh I A P (T
| 1- Xe . B I AN N A S N A— — N S A | ;
2- Xe . i
II- Xe phyuc vu chung | o
Xe.. o f L1 O N -
2-Xe.. = " I | N e il -
| 111- Xe chuyén ding W I— . _ I N A AN AN N R .
B o2 L (e e o e
-Xe.. (o v 1 tr 1 1 1 | 1 i
Tme cong:

............ , ngay..... thang..... ndm ......
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, DON V]
(KY, ho tén va dong dau)
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PAI HQC THAI NGUYEN Miu s 03-DM/TSNN
TRUONG PAI HQC SU PHAM (Ban hanh kém theo Théng tu s6 09/2012/TT-BTC
ngay 19/01/2012 cua B¢ Tai chinh)

DANH MUC TAI SAN KHAC (TRU TRU SO LAM VIEC, CO SO HOAT PONG SU NGHIEP VA XE O TO) PE NGHI XU

LY
NGAY. GIA TR] THEO SO KE TOAN HIEN TRANG SU DUNG
TAISAN KY HIEU O R ioseu THANG, (ogn ddog) (cdi chide
: SAN XUAT | SAN XUAT NAM Nguyén gia Gia trj QLNN HD su nghiép HD kha
SUDUNG | NgubnNS | Ngubnkhic | cdn lai Kinh doanh | Khong KD .
I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
[ 1- Taisan ... ) [———
_2._— 1 al_S_én I e I
| 3- Tai san —— = i [SSVORIUPRN! S, [S—
Tong cdng

............ , ngay..... thang..... nam ......
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON V]

(KY, ho tén va dong dau)

Ghi chu: Trong cdc truong hop sau day phai thém cot gia tri con lai theo déanh gid lai:
- Diéu chuyén tai san nha nuée tir co quan, t6 chirc sang don vi sw nghiép cong lap tw chu tai chinh hodc gifta cac don vi su
nghiép cong ldp tw chu tai chinh.
- Diéu chuyén tai san nha nude giita cdc co quan, té chire, don vi ma tai san dé chua dwgce theo doi trén sé ké todn.
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Pon vi:. Miu s6 C51- HD

Mi QHNS:
BIEN BAN THANH LY TSCD
Ngay .....thang...... nam ......
SO e,
Cén ctt Quyét dinh s6 :.......ngay .....thANg .....NAM...... CHA ..eeeveesenmsncsenessennnsnenaes
................................................................ vé viée thanh ly tai san c¢d dinh
I- Ban thanh Iy TSCD gom:
Ong/Ba: ...covnnneneininninnens g, | AR, Dol dilin oo Trudng ban
OB ciiciiciiiciciniiond CBOC O ccvnissiciussd 8 OB o iiniamniasiaiess Uy vién
Ong/Ba: ... Chirc Vi..covviinnene Dai dién .....ccocvviiiinenes Uy vién
II- Tién hanh thanh Iy TSCD:
- Tén, ky ma hi¢u, qui cdch (cap hang) TSCD ..o
= OB TIITEY sivsininsianioiasssimisss v s s e e SO TSSO
- Nude san xqét (XAY AUNZ)..cvereereeeeiieeese e ree e s essae e e e ste s e s e esaeraesaeneenneses
= INGEE S0 TR DAY WO ). oo iiinsivramvisssimssnasn s e o s SO SRR s
- Nam dua vao sir dung ......ccceeevviiveennennens SO thE TSCD oo eesenens
T T N B R S s 2 S
- Gia tri hao mon d trich dén thoi didm thanh 1¥........o..oveeeeeveeveeeeeeeeeeeeeresseneeas
- Gia tr] cON 1a1 CUA TSCD.....oeieiiitieeeeeee ettt se s e e sas e s as e e essesesenseaeseseneanns

III - Két luén ciia Ban thanh Iy TSCD:

............................................................................................................................................................................

............................................................................................

Ngady ......... thang ......... nam .....
Trwéng Ban thanh ly
(KY, ho tén)

- Chi phi thanh 1y TSCD :...oveveeerrern. (Viét bANG ChiY) w.vooeeeeeee e
= G tr] thu RO 2eeeeeeeeeeee e, (VIEt BANG ChT) oo eee e
- Pa ghi giam sb TSCD ngay ...........thang .......... L
Ngay ......... thang ......... nam ......
Thii trwdmg don vi K¢ todn truémg
(Ky, ho tén, déng ddu) (Ky, ho tén)
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