CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


PHIẾU ĐỀ NGHỊ CẤP BẢN SAO TỪ SỔ GỐC/CẤP LẠI/ 

CHỈNH SỬA NỘI DUNG VĂN BẰNG, CHỨNG CHỈ
Kính gửi: 
 Trường Đại học Sư phạm - ĐHTN (1)
Tên tôi là: ...................................................................................................................................................................................................................................................................
Sinh ngày ...................../.................../...................................  ; Nơi sinh: …………………………….…………; Dân tộc:…..………………
Số định danh cá nhân: .........................................................................................................

Đã được cấp (tên văn bằng, chứng chỉ)(2) .....................................................................................................

Hệ đào tạo: ………………………………………… ; Ngành:………………………………………..…………………………………
Năm tốt nghiệp: ……………; do..................................................................................................................................... cấp (3).

Xếp loại:………….………; số hiệu: ………………………………… ; số vào sổ gốc (4): ……………………………….…….
Đề nghị: Cấp (5) …………… bản sao từ sổ gốc ☐          Cấp lại ☐         Chỉnh sửa nội dung ☐
Ghi rõ lý do cấp lại / nội dung đề nghị chỉnh sửa (6): …………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…….

Hồ sơ kèm theo hoặc đường dẫn trích xuất thông tin để giải quyết thủ tục hành chính (7):

……………………………………………………………………………………………………………….……………………………..……………

Thông tin khác (nếu có): ……………………………………………………………………………………………………………

Số điện thoại, E-mail, địa chỉ liên hệ (8): …………………………………………….…………...……………………

	
	…………………….., ngày .... tháng .... năm ………
NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
(chữ ký, họ và tên)
	


Ghi chú:
(1) Tên cơ quan giải quyết thủ tục hành chính.

(2) Ghi rõ tên văn bằng. Ví dụ: Bằng Cử nhân
(3) Tên cơ quan đã cấp văn bằng, chứng chỉ. Ví dụ: Trường Đại học Sư phạm - ĐHTN.

(4) Ghi đầy đủ số hiệu và số vào sổ gốc cấp văn bằng, chứng chỉ: Ví dụ: DTS/CN/00001
(5) Ghi số lượng bản sao đề nghị cấp.

(6) Ghi rõ lý do cấp lại /nội dung đề nghị chỉnh sửa. Ví dụ: Họ tên sai so với giấy khai sinh / Sửa ngày tháng năm sinh từ “07/01/1990” thành “01/7/1990”.

(7) Liệt kê hồ sơ kèm theo hoặc gắn đường dẫn trích xuất thông tin từ cơ sở dữ liệu của cơ quan có thẩm quyền để giải quyết thủ tục hành chính nếu thực hiện dịch vụ công trực tuyến.

(8) Thông tin để cơ quan có thẩm quyền trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính hoặc liên hệ.
(9)Kèm theo 01 bản phô tô Căn cước công dân (công chứng)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


PHIẾU ĐỀ NGHỊ CẤP BẢN SAO TỪ SỔ GỐC/CẤP LẠI/CHỈNH SỬA 
NỘI DUNG PHỤ LỤC, BẢNG ĐIỂM VĂN BẰNG, CHỨNG CHỈ
Kính gửi: 
 Trường Đại học Sư phạm - ĐHTN (1)
Tên tôi là: ...................................................................................................................................................................................................................................................................
Sinh ngày ...................../.................../...................................  ; Nơi sinh: …………………………….…………; Dân tộc:…..………………
Số định danh cá nhân: ...............................................................................................................................................
Đã được cấp (tên Phụ lục hoặc bảng điểm)(2) ............................................................................................
Hệ đào tạo: ………………………………………… ; Ngành:………………………………………..…………………………………
Năm tốt nghiệp: ……………; do..................................................................................................................................... cấp (3).

Xếp loại:………….………; số hiệu: ………………………………… ; số vào sổ gốc (4): ……………………………….…….
Đề nghị: Cấp (5) …………… bản sao từ sổ gốc ☐          Cấp lại ☐         Chỉnh sửa nội dung ☐
Ghi rõ lý do cấp lại / nội dung đề nghị chỉnh sửa (6): …………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…….

Hồ sơ kèm theo hoặc đường dẫn trích xuất thông tin để giải quyết thủ tục hành chính (7):

……………………………………………………………………………………………………………….……………………………..……………

Thông tin khác (nếu có): ……………………………………………………………………………………………………………

Số điện thoại, E-mail, địa chỉ liên hệ (8): …………………………………………….…………...……………………

	
	…………………….., ngày .... tháng .... năm ………
NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
(chữ ký, họ và tên)
	


Ghi chú:
(1) Tên cơ quan giải quyết thủ tục hành chính.

(2) Ghi rõ tên phụ lục hoặc bảng điêm. Ví dụ: Phụ lục Bằng Cử nhân hoặc Bảng điểm chứng chỉ, Bảng điểm văn bằng.
(3) Tên cơ quan đã cấp văn bằng, chứng chỉ. Ví dụ: Trường Đại học Sư phạm - ĐHTN.

(4) Ghi đầy đủ số hiệu hoặc số vào sổ gốc cấp phụ lục văn bằng, chứng chỉ: Ví dụ: DTS/CN/……….
(5) Ghi số lượng bản sao đề nghị cấp.

(6) Ghi rõ lý do cấp lại /nội dung đề nghị chỉnh sửa. Ví dụ: Họ tên sai so với giấy khai sinh / Sửa ngày tháng năm sinh từ “07/01/1990” thành “01/7/1990”.

(7) Liệt kê hồ sơ kèm theo hoặc gắn đường dẫn trích xuất thông tin từ cơ sở dữ liệu của cơ quan có thẩm quyền để giải quyết thủ tục hành chính nếu thực hiện dịch vụ công trực tuyến.

(8) Thông tin để cơ quan có thẩm quyền trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính hoặc liên hệ.
(9)Kèm theo 01 bản phô tô Căn cước công dân (công chứng)

HỒ SƠ

ĐỀ NGHỊ CẤP BẢN SAO TỪ SỔ GỐC/CẤP LẠI/CHỈNH SỬA 
NỘI DUNG VĂN BẰNG, CHỨNG CHỈ
I/ Đối với người đến trực tiếp yêu cầu cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ:


1/ Phiếu đề nghị  cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ. (Theo mẫu)  *

2/ Nộp một bản sao Căn cước công dân (Có chứng thực). *
II/ Đối với trường hợp yêu cầu cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ qua đường bưu điện:


1/ Phiếu đề nghị  cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ. (Theo mẫu)  *

2/ Nộp một bản sao Căn cước công dân (Có chứng thực). *

* Đối với trường hợp gửi đề nghị cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ qua đường bưu điện sẽ phải đến trực tiếp đến lấy bản sao hoặc ủy quyền cho người khác nhận hộ.

LƯU Ý: 

 
- Đối với sinh viên bị mất bảng điểm tốt nghiệp từ năm 2020 trở về trước, liên hệ với Phòng Đào tạo để xin cấp lại, 
- Đối với sinh viên tốt nghiệp từ năm 2020 trở đi, liên hệ Phòng Công tác SV để xin cấp lại phụ lục văn bằng. 
* (Hồ sơ xin cấp bảng điểm hoặc phụ lục văn bằng giống như hồ sơ xin cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ).
- Bản sao văn bằng có giá trị thay cho bản chính trong công việc.

- Bản sao văn bằng không phải là bản chính nên sẽ không công chứng được.

- Số lượng đăng ký bản sao văn bằng không giới hạn.  

- Các mục đánh dấu sao đỏ là bắt buộc trong hồ sơ xin cấp bản sao.

* Địa chỉ nộp đơn trực tiếp tại:  Phòng 207 - Nhà A2 (Phòng Công tác sinh viên) Trường Đại học Sư phạm -Đại học Thái Nguyên. ĐT: 02083 851634
* Địa chỉ gửi thư: 
Đỗ Trần Dũng - Phòng Công tác sinh viên - Trường Đại học Sư phạm Thái Nguyên.  Địa chỉ: Số 20, đường Lương Ngọc Quyến, phường Phan Đình Phùng (P. Quang Trung cũ), tỉnh Thái Nguyên. Số ĐT: 0912 454 666.

